H&L Lonn 5.0

(Gjelder fra versjon 5.15.3)
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med

Visma.net Expense



Innhold

N T ] [=To [ 11 o =P PR
2. Velge personer i Lgnn 5.0 for overfgring til Visma.net Expense
3. Eksport av personer fra Lgnn 5.0 til Visma.net Expense............
4. Import personer til Visma.net EXPense.......ccccceeeecveeeeccveeeeennnen.
5. Eksport av reiser Visma.net Expense til Lenn 5.0 ........ccceeneeeen.
6. Importer reiser fra Visma.net Expense til Lann 5.0 ...................

© 2015 Huldt & Lillevik AS

Side 2| 11



1. Innledning

Dette heftet beskriver administrative oppgaver for bruk av Visma.net Expense sammen med
H&L Lonn 5.0 fra og med versjon 5.15.3. Funksjonene som finnes er:

e Velge personer for eksport til Visma.net Expense

e Eksport av personer fra Lenn 5.0 til Visma.net Expense
e Import av personer fra Lenn 5.0 i Visma.net Expense

e Eksport av reiser fra Visma.net Expense

e Import av reiser fra Visma.net Expense i Lonn 5.0.

Kostnadsbaerere konti og lennsarter ma forelgpig legges inn manuelt i Vima.net Expense.

Alle kostnadsbaerere ma
pa forhand veere satt opp
manuelt i Visma.net

Expense personer
H&L Lgnn 5.0
Visma.net Master for
Expense Visma.net
:'e\:-':I'Egl‘\ nger Expense

Fra og med Lonn 5.0 versjon 5.15.3 trengs ingen forberedelser med definisjonsfiler eller
scripts som tidligere slik at funksjonaliteten allerede er pa plass etter oppgradering.

Prosess for overfaring av reiser fra Visma.net Expense til Lann 5.0 er & falge instruksjonene
som folger:

1. Avsnitt 5 i dette dokumentet
2. Avsnitt 6 i dette dokumentet
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2. Velge personer i Lonn 5.0 for
overfaring til Visma.net Expense

Denne funksjonen som er ny fra og med Lonn 5.15.3 sammen med eksport anbefales ved
oppstart eller nar en skal overfere mange personer til Visma.net Expense. For enkeltpersoner
anbefales det & legge inn manuelt i Visma.net Expense.

Forutsetninger:
e Personer som skal eksporteres ma ha status «aktiv» eller «midlertidig aktiv»
e Mailadresse som blir brukernavn i Visma.net Expense ma ligge i feltet «Arbeid» under
E-post i Lenn 5.0.

Alternativ 1
En kan aktivere «Vise i Huldt & Lillevik integrasjon» i Kartotek | Personer pa fanen «Andre
opplysninger»

1000 + Theodorsen Inga €« < > ¥» OB
1-Person | 2 - A-ordning 3—Te|ef0an—post| 4 -Andre opplysninger | 5 - Pensjonsordnin]
Diverse behandlingsregler
Arb. avg. regel |Z| [¥] Vise i Ansattportal
Uferegrad kode 247 [ vise i Huldt & Lillevik Integrasjon
Fedselsnr kode 228 Lenn endretfra  01.03.11
Kredittkortnummer 00000000000 Brukerkode
Alternativ 2

Disse to metodene er
egentlig det samme.
Velger en som i
alternativ 2 blir «Vise i

Verktey | Huldt & Lillevik Integrasjon | Velge personer.

% Huldt & Lillevik Legnn 5.15.3(1221), Kunde-ID , Klient 0020 Demoversjon P3

Fil | Verktoy | Vindu Hielp Huldt & Lillevik
Ansattportal 3 Integrasjon» aktivert
Personal 3 som i alternativ 1 og
Velg Definer fiformater 3 motsatt.
0020 Aftinn b
Opp

Systemvedlikehold

Kontrollsiffer

Laseflagg 3

EE Kundemelding
5 F
(7 A

i

F

Oppdater regel for arbeidsgiveravgift
My beregning arbeidsgiveravgift
Oppsett lannsarter for A-melding

Apne standard filomrade

Systemoppsett

Innstillinger Dashboard

Slette 3

Benytt utvidet passordkontroll

Huldt & Lillevik Integrasjon 3 Velge personer

Sjekk versjon Start eksport
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1) Flytt personer som skal overfares til Visma.net Expense over fra «Tilgjengelige
Personer» til «Valgte Personer». Pass pd at det er valgt «Personer» nede til venstre
og dersom du ikke finner alle personer sjekk at det er valgt «Ingen gruppering» under
tilgjengelige personer.

2) Kilikk «Ferdig».

Velge personer 2
Tilgjengelige personer algte personer
Ingen gruppering v] 001001 Andersen Jens Anders -

001003 Monsen Petra
001004 Hansen Hans Petter
001005 Paulsen Bjarg Astrid
001006 Jargensen Jan Olav
001007 Milsen Sjur

001008 Fredriksen Tor Arne
001009 Johansen Frida
001010 Puttingsrud Age
001011 Pedersen Truls
001012 Kroken Helga
001013 Pingerud Eva
001014 Christensen Bjarg
001015 Johannessen Svein
001016 Olsen Jan Arne
001017 Holm Lars

001018 Olsen Ole

001020 Milsen Lars Erik
001021 Askhaug Espen
001022 Brekke Jens
001023 Didriksen Daris

001000 Theodorsen Inga

[«[2]~]5]

m

@ Personer (") Brukere Ferdig l [ Avbryt
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3. Eksport av personer fra Lann 5.0 til
Visma.net Expense

Start eksport av personer til Visma.net Expense.

1) Ga til Verktey | Huldt & Lillevik Integrasjon | Eksport.
2) Kilikk «Utfar» (det oransje lynet).

*Personer | *Firmaoppsett | Eksport

E‘%I @

Filen VismaExpensePersoner.csv som skal importeres i Visma.net Expense genereres da
pa filomradet som er definert under Kartotek | Firmaoppsett pa fanen «Oppsett integrasjon»
i feltet «Integrasjon filomrade»

H @ % @ &
1-Fumaopplysnmger]2»Avsetmngskonul3-OppsenKosmadslordeling 4 - Parametre | 5- Oppsettintegrasjon | 6-Ansattportal | 7

4

Altinn Integrasjon
Send skjiema automatisk ved generering

Ja o Nei
Innrapportering til arbeidstakerregisteret

Maskinell innrapportering til arbeidstakerregistere

Lagringsomrader

Elektroniske lennsslipper ~ C:\Documents and Settings\All Users\C Lagring i databasen

|
( Automatisk lagre filer i databasen v
iz

Standard filomrade C:\Documents and Settings\All Users\C

XML lennsslipper C:\ProgramData\Documents\HuldtLille: [7 Meldinger og varsler

E-post-adresse for arbeidsfiyt Arbeid v
ERP-integrasjon L=
Velg system E’(ingen> =) Oppsett Huldt & Lillevik Integrasjon ‘

Integrasjon reiseregninger Expense v

Integrasjon filomrade  CA\HLIntegrasjon\

URL for WebSenvice hitps:/integrationservice.as
Digipost

Gatsoftintegrasjon

. - Bruk Digipost

Gatsoft eksportomrade L

Bruk prefix pa ansatt, avdeling og stilling Avsenderld

Import av fravaer Nekkelsti

Eksternt fravzerssystem er master for fraveer Nekkelkode

— Hittil verdi pa kilometer tar ikke med seg evt. oppstartverdi. Dette ma evt. korrigeres |
Visma.net Expense under Innstillinger | Ansatte i feltet «<Km ved oppstart».

Lenn 5.0 i cloud?

Velg katalog pa V:\ (tilsvarer lokal C:\) slik at du kan importere den i
Visma.net Expense. Eksempel V:\HLIntegrasjon
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4. Import personer til Visma.net Expense

Forutsetninger:
e Kostnadsbeerere (avdeling, prosjekter osv.) som er knyttet til personene mé veere
satt opp i Visma.net Expense.
e Kostnadsbaerere méa vaere tatt i bruk i Lonn i sekvens Avdeling, Prosijekt, Element1,
Element2 osv. Sjekk med Huldt & Lillevik support dersom en for eksempel bruker
Avdeling og Element2, men ikke Prosjekt og Element1.

| Visma.net Expense ga til Innstillinger | Ansatte og klikk «Filimport»

> VISMA Approval Master Data Management  Download

Oversikt | Eksterne tienester | Rapporter | Innstillinger | Hielp

Innstillinger Konfigurasjon ansatte

o (asans )
R Alle Inaktive

Diett

Utland Jens
Utlegg ole

Ekstratyper

Kostnadsbazrere v Last opp fil

Avdeling Ghoose File | No fle chosen
Generelt
Prosjelet
@ Aktiv
Oppsatt

Innstillinger for reiseregninger
* Ansattnummer

Grupper -
ruppe
Bokfgringsdata .

Hovedbokskonts e

Lonns:

56 8 58 €7

22232425

o Trekk filen VismaExpensePersoner.csv over fra katalogen personerfilen ble generert
pa (C:\ om Lann i cloud) og slipp den i omradet markert «Klikk og dra filer som skal
legges ved». Evt. Klikk «Choose file» og velg samme fil fra samme filomréade.

e Legg merke til evt. feilmeldinger og sjekk filen samt personene i Lann. Dersom noe
feil slik som manglende forbindelse til server. Forsgk pa ny!
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5. Eksport av reiser Visma.net Expense til
Lonn 5.0

| Expense Rapporter | Lann | Generer lgnnsfil

1. Velg fra og til dato om ikke siste 3 méneder (default) er tilstrekkelig.
2. Du kan ogsa velge bort en eller flere reiser som gnsket ved & manipulere hakene til
venstre pa hver linje.
3. Sjekk at status «Godkjent» er valgt
4. Rapport for reiser som skal overfores til Lonn 5.0
o Overfgringsdato er allerede utfylt med dags dato
Velg filformat «Rapport»
IKKE huk av for «Sett status til ‘Overfort til lann’»
Klikk Last ned Ignnsfil
Nede til hgyre i rapporten finner du mulighet for Print og Eksport som gir
valgene PDF, Excel eller Word
5. Generer lonnsfil

o Overfgringsdato er allerede utfylt med dags dato

o Velg filformat «CSV fil»

o Huk av for «Sett status til ‘Overfort til lonn’»

o Klikk «Last ned lgnnsfil» og «OK» pa den lille oversikten over de reisene du
er i ferd med & overfare. Filen payrollTransfer.csv genereres vanligvis av
nettleseren du bruker i mappen Downloads evt. annet sted dersom du har
valgt dette.

O O O O

Lenn 5.0 i cloud?

Lagre filen payrollTransfer.csv til en katalog p& C:\ slik at du kan importere
den inniLenn 5.0. (C:\ dpnes som V:\i Lann 5.0)

D VISMA Approval Expense Master Data Management Download

Settings

&0

_Huldt & Lillevik Support

Oversikt | Eksterne tienester | Rapporter | Innstillinger | Hielp

Generer lgnnsfil

Fra il
(19.07.2015 @] 020 B8 e

Avdeling Ansatte

it Status. Alle (Godkjent) Betalt Bokfort

v Status Reiseregning 1D Reiseregning beskrivelse Ansatt navn Godkjenningsdato Belop
e kt 5

@ Godkjent 1137945 08.10.2015 2 300,00 NOK

e e aar @ Godkjent 1158119 19.10.2015 125,00 NOK
Regnskapsfiler

Reiseregning

Oversiktsrapport

Overforingsdato 19.10.2015 [ia]

Filformat [csv il

Status: @) Sett status til "Overfort til lonn" @

Skulle noe skje med filen du genererte kan lennsfilen 8pnes under Expense | Rapporter |
Lenn | Lennsfiler og den kan avbrytes og kjeres pa ny ved a klikke «Avbryt» pa enkeltreiser
eller «Avbryt alle» i kolonneheaderen.
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Du kan senere nar lgnn er betalt sette status pa lennsfilen til «<Betalt» i Expense | Rapporter
| Lenn | Lennsfiler. Klikk forst «Detaljer» pa aktuell lennsfil og deretter «Marker alle som
betalt» eller <Marker som betalt» pa hver enkelt reise. For de reisende vil status da ga fra
«overfort til lonn» til «<betalt».

Du kan etter dette ikke endre status flere ganger!

Leannsfiler
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6. Importer reiser fra Visma.net Expense
til Leann 5.0

| Lenn 5.0 Fil | Importer | Fra tekstfil

Lenn 5.0 i cloud?

Husk at du m3 ha lagret filen fra Visma.net Expense pa C:\. (Dette tilsvarer
V:\'i Lenn. Eksempel V:\temp\ som tilsvarer C:\temp\ pa lokal PC.

Klikk knappen til hgyre for feltet katalog og finn katalogen du lagret filen payrollTransfer.csv
fra Expense pa.

W 5@
— Impaortfil

Katalog I D

Filnavn |

Dato Fildato
Lengde Fillengde

—Innstillinger

Kartotek [sunrise Medical =

Type import IEléde opprettelse og endringer j

I~ Konvertering fra DOS tekstfi

— Importert
Antall linjer lest 1]

Antall opprettet 0
Antall endret 0

Sjekk at du har valgt «All files (*)» nede til hayre. Velg filen payrollTransfer.csv fra katalogen.
Klikk Open. Filnavnet ma vasre eksakt payrollTransfer.csv!

%]
g\j)v | + Computer v C5 (\\Client) () + temp - l‘g] I Search temp \ﬂ
Organize *  Mew folder = ~ i \@I

5 G§ (WClient) (G:) 2l Name = | Date modified | Type | Size

8 Y8 (W Client) (02

5® sorenvid TEASPL (\\teaspl.localits\Users) (P:)
¥ NOHLDEMOS (\Wadifilel) (Q:)

S RS (WClient) (R:)

S RS (WClient) (5:)

S GS (W Client) (T:)

® C§ (O Client) (V)

5 ¥YE (W Client) (Vs
=¥ Z5 (WClient) (Z:
B Apple iPhone

E} payrollTransfer.csv 28.04.2 Microsoft Excel C...

)
)

<l (ool

File name:lpayroIITransfer.csv j IIAHflIes ] ;I
| Open I Cancel |

(Dersom du ikke far valgt «All files (*)», lukk dette vinduet i Lann 5.0 og &pne pa ny)
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Avhengig av hvor mange kostnadsbaerere (avdeling, prosjekt osv.) du bruker velg en av
folgende i feltet Kartotek:

e XML Import fra Visma Expense uten koststeder

e XML Import fra Visma Expense inkl. 1 eller 2 koststeder

e XML Import fra Visma Expense inkl. 3 eller 4 koststeder

H % @

— Importfil

Katalog Votempl _I
Filnavn payrollTransfer.csv
Dato 28-04-15 14:24
Lengde 361

r Innstillinger
Kartotek "XML Import fra Visma Expense inkl 1 eller 2 koststs;l
Type import IEléde opprettelse og endringer j

[~ Konvertering fra DOS tekstfi

— Importert

Antall njerlest 0 Klikk Utfar. Du finner na transaksjonene i
Antall oppretist 0 Lenn 5.0 under Periodens lgnn |

Antall endret 0 Registrere pr person

OBS!

Dersom du har satt opp Ignnsarter i
Visma.net Expense som ikke eksisterer i
Lenn 5.0 far du ingen feilmeldinger ved
import. Transaksjonene ignoreres da av
Lonn.

OBS!

Det er ikke mulig i denne versjonen av
integrasjonen med Visma.net Expense 4
printe ut importjournal.
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